SCOALA GIMNAZIALA SAT COP[\CENI, COMUNA RACOVITA, JUDETUL VALCEA
C.U.L : 30134985
Telefon/fax : 0743968794

Nr. 279/ 26.02.2026

ANUNT

Scoala Gimnaziali Sat Copiceni, Comuna Racovita, Judeful Valcea, cu sediul in strada Liliacului nr. 1,
comuna Racovifa, sat Copiceni, Judetul Valcea, CUT 30134985, in conformitate cy prevederilor H.G. nr. 1336/2022
pentru aprobarea Regulamentului-cadry privind organizarea §i dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul]
bugetar platit din fonduri publice, pentru OCuparea unui post vacant personal contractual pe perioada nedeterminata si
respectind prevederile QUG 34/2023 cu modificirile §si completirile ulterioare, anunti organizarea unui concurs,
dupd cum urmeazi:

- SECRETAR SCOALA, STUDII MEDII - 1 post (1/2 norma)

si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificirile ulterioare, pentry candidatii tnserisi
pentru posturile din cadrul sistemulyj de Invatamant, sindtate sau protectie sociald, precum §i orice entitate publici sau
privatd a cirei activitate presupune contactul direct cu copii, persoane in vérst, persoane cu dizabilitdti sau alte
categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizica sau evaluarea psihologica a unej persoane;

i) curriculum vitae, model comun European;

J) Adeverinta care atesta starea de sinitate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, Tn
formatul standard stabilit prin ordin al ministrului séndtatii. Pentru candidatii cu dizabilitati, in situatia solicitirii de
adaptare rezonabila, adeverinta care atesti starea de sandtate trebuie insotitd de copia certificatului de incadrare intr-un
grad de handicap, emis in conditiile legii.

* Copiile actelor previzute 1a lit. b) - e), precum $i copia certificatului de Incadrare intr-un grad de handicap
prevazut la lit. j) se prezinti insotite de documentele originale, care se certifici cu mentiunea "conform cy originalul" de
catre secretarul comisiei de concurs.

* Documentul previzut Ia lit. f) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria rispundere privind antecedentele
penale. In acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor §i care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs
preluarea informatiilor privind antecedentele penale direct de la autoritatea sau institutia publici competentd cu
eliberarea certificatelor de cazier judiciar are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentuluj
prevazut la lit. f), anterior datei de sustinere a probei scrise $1/sau probei practice.

Dosarul de coneurs se depune la Scoala Gimnazials Sat Copiceni, Comuna Racovita, Judeful Valcea situati
in Strada Liliacului nr. 1, Sat Copiceni, Comuna Racovita, Tudetul Vilcea, sau la adresa de e-mail
scoala.racovita@yahoo.com, ultima zi de depunere fiind 13.03.2026, ora 14%,

CONDITII GENERALE DE PARTICIPARE LA CONCURS CONFORM H.G. NR. 1336/2022:
a) are cetifenia roman, cetdfenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor aparfinind Spatiului
Economic European si domiciliul in Romaénia;
b) cunoaste limba romana, scris i vorbit;
¢) are vérsta minimi reglementati de prevederile legale;
d) are capacitate deplini de exercitiu;
€) are o stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati pe baza adeverintei medicale
eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;
f) indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerinfelor postului scos [a
concurs;
g) nu a fost condamnati definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitdfii, contra statuluj ori contra
autoritafii, de serviciu sau in legaturi cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie
Sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in
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CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURSUL PENTRU POSTUL DE SECRETAR

~

A, PERSONAL CONTRACTUAL (AUXILIAR DIDACTIC), DURATA NEDETERMINATA:

Conditii de studii: diploma de bacalaureat:

Conditii de vechime: nu se solicita;

Cunostinte privind legislatia din invatiméantul preuniversitar;

Cunostinte specifice postului, abilitati de comunicare si relaii publice, responsabilitate, elaborare, redactare si
arhivare documente, aptitudini organizatorice, etc.:

Cunogtinte privind Intocmirea i administrarea corespondentei oficiale;

Cunostinte de utilizare a tehnologiei informatiei, operare PC (WORD, EXCEL), baze de date la nivel avansat;

Cunostinte in gestionarea documentelor, Inregistrarea si prelucrarea informatici a datelor, de preferinti
cunostinte in programele EduSAL, REGES, SIIIR, statistici elevi si personal; -Conduiti adecvati unei institutii
de invatdmént, fatd de colegi, parinti si elevi;

Disponibilitate la program de lucru prelungit, flexibilitate, rezistenta la stress, rezistentd la sarcini repetitive,
capacitatea de a respecta termene limita :

Respectarea si asigurarea fluxului informational al compartimentului;

TIPUL PROBELOR DE CONCURS, LOCUL, DATA SI ORA DESFASURI\RII ACESTORA:
Concursul va avea loc la sediul Scolii Gimnaziale Sat Copdiceni, Comuna Racovita, Judepul Vilcea, din strada

Liliacului nr.1, sat Copéceni, comuna Racovifa, judetul Vilcea :
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selectia dosarelor de concurs in data de 16.03.2026;
proba scrisi in data de 24.03.2026, ora 12

proba practica in data de 26.03.2026, ora 129;
proba interviu in data de 30.03.2026, ora 12%.

TEMATICA DE CONCURS - SECRETAR SCOALA:

Organizarea sistemului de invatamant preuniversitar;

Conducerea unitatilor de invatimant preuniversitar;

Functiile didactice, didactic auxiliar $i administrative/nedidactic;

Protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a datelor:

Acte de studii, duplicate si documente scolare in invatiméntul preuniversitar - tipuri, mod de completare,
conditii de eliberare, metodologia de echivalare a studiilor, - Burse scolare;

Intocmirea si gestionarea bazelor de date si a programelor utilizate de secretariat: SIIIR, EduSal; Reges, etc.;
Reglementdri privind activitatea de solutionare a petitiilor;

Cunostinte legislative privind emiterea deciziilor, a adreselor oficiale si a adeverintelor;

Cunostinte de operare pe calculator : Microsoft Office-Word, Excel, Power Point; Arhivarea documentelor.

Concursul pentru ocuparea postului de SECRETAR SEF constd in:

Selectia dosarelor de inscriere, probi notati cu ADMIS” sau “"RESPINS”

Proba scrisd de 90 min., din tematica $i bibliografia anuntata: punctaj minim 50 din 100 de puncte;
Proba practica: punctaj minim 50 din 100 de puncte;

Interviu: punctaj minim 50 din 100 de puncte,

Media finala este media aritmetici a punctajelor celor 3 probe;

Noté: - Candidatul care nu a obtinut punctajul minim specificat la fiecare proba de concurs, nu poate participa

la urmatoarea etapa.
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Media finala de admitere: minim 50 de puncte.

BIBLIOGRAFIE:

Regulamentul de organizare si functionare a unititilor de invatimant preuniversitar, aprobat prin OMEC nr.
5726 din 06.08.2024, Titlul IV - Personalul din unititile de Invi{imant (ROFUIP), cu modificarile si
COlIlplEEtél‘ﬂC ulterioare;

Legea Invafamantului Preuniversitar nr. 198/2023, cu modificrile si completdrile ulterioare;

Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, cu modificirile g1 completdrile ulterioare;

HG 905/2017 privind Registrul general de evidenta al salariatilor;

HG 295/2025 privind Registrul general de evidenta al salariatilor — REGES-ONLINE;

Statutul elevului - OME nr. 5707/2024;

Legea cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului pltit din fonduri publice:

Norme metodologice privind acordarea concediului de odihni pentru personalul didactic, emise in aplicarea
prevederilor Legii 198/2023: - Legea Invitimantului Preuniversitar;
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v" Criteriile de normare a personalului didactic auxiliar si nedidactic, potrivit Notificirii MEN 4499/1999;

V' Legea 360/2023, privind sistemul unitar de pensii;

v" Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 158/2005 , privind concediile si indemnizatiile de asigurari sociale de
sanatate si Normele de aplicare din 27.01.2006, cu modificirile si completarile ulterioare;-

v" HG nr. 1336/28.10.2022 pentru aprobarea Regulamentului - cadru privind stabilirea principiilor generale de
ocupare a unui post vacant sau temporar vacant, corespunzator functiilor contractuale si criteriilor de
promovare grade sau trepte profesioanle imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar
platit din fonduri publice;

¥" Ordinul nr. 4634/10.06.2024 pentru aprobarea regulamentului privind actele de studii §i a documentelor

gestionate de unititile de invatdmant preuniversitar de stat:

Ordinul ML.E. nr. 732/04.09.2025 privind aprobarea Metodologiei-cadru de acordare a burselor;

Legea 190/18.07.2018, privind prelucrarea datelor cu caracter personal,

Legea 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea si

completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea s functionarea Agentiei Nationale de

Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative;. . Legea 16/1996 Legea

Arhivelor Nationale, Legea 135/2007 privind arhivarea documentelor in form3 electronica;
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CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI:
- 27.02.2026- afisare anun concurs;
- 13.03.2026- ora 14%, data si ora limita pentru depunerea dosarelor de concurs;
- 16.03.2026- ora 13%, selectia dosarelor de concurs
- 17.03.2026- ora 09%, afisarea rezultatelor selectiei;
- 17.03.2026- ora 15, data si ora limiti pentru depunere contestafii selectie dosare;
- 18.03.2026 - ora 13%, solutionare contestatii selectie dosare;
- 19.03.2026 - ora 09% afisarea rezultatelor contestatiilor ;
- 24.03.2026 - ora 12%, proba scrisa:
-24.03.2026 - ora 15%, afisare rezultate proba scrisi:
- 25.03.2026 - ora 12%, data si ora limita pentru depunere contestaii proba scrisa;
-25.03.2026 - ora 15%, solutionare contestatii proba scrisa;
-26.03.2026 - ora 12%, proba practica;
- 26.03.2026 - ora 15, afisare rezultate proba practica:
-27.03.2026 - ora 12%, data si ora limita pentru depunere contestatii proba practici;
- 27.03.2026 - ora 14", solutionare contestatii proba practici;
- 30.03.2026 - ora 12%, proba interviu;
- 30.03.2026 - ora 15%, afigarea rezultatelor la proba interviu;
- 31.03.2026 - ora 10%, data si ora limits pentru depunere contestatii proba interviu;
- 31.03.2026 - ora 12%, solutionare contestatii proba interviu;
- 31.03.2026 - ora 13%, comunicare rezultate finale concurs,

Relatii suplimentare se pot obfine la sediul Scolii Gimnaziale Sar Copdceni, Comuna Racovita, Judejul
Vilcea, la adresa de e-mail scoala.racovita@yahoo.com sau la telefon 0743968796.

Ordonator de credite,




